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Piloter ses événements avec |'lA Gestion de projet événementiel, du

cadrage au bilan
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FORMATIONS
TERRITOIRE

INTELLIGENCE ARTIFICIELLE

PILOTER UN PROJET AVEC L'APPUI DE L'INTELLIGENCE
ARTIFICIELLE

LES FORMATIONS QUI ENVOIENT DU BOIS, BY IDREZO

Mise a jour : 06/11/2026

OBIECTIFS DE LA FORMATION

Alissue de la formation, le stagiaire sera capable :
. De choisir la fonctionnalité d'IA la plus adaptée a une tache récurrente de I'organisation d'un événement (projet, skill, plugin ou
tache planifiée), en justifiant son choix au regard des évolutions récentes
. De construire avec I'lA le cadrage d'un événement réel (cahier des charges, organigramme des taches, rétroplanning, risques et
budget) a I'aide de skills réutilisables d'une édition a l'autre
. De produire les livrables de coordination, de communication et de bilan d'un événement (briefs partenaires, plan de communication
multicanal, trame de bilan), conformes a la charte de I'office de tourisme

PROGRAMME DE LA FORMATION

Jour 1 - Matin : mise a niveau

A. Remettre le groupe au méme niveau
. Demande structurée, choix du modeéle et du niveau de réflexion selon la tache
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. Ce qui a changé derniérement : chat, projets, plugins, des GPT personnalisés aux plugins et skills
Atelier : placer trois tdches de son poste sur la bonne fonctionnalité

B. Du prompt au skill et au plugin
. Critéres de choix : projet, skill, plugin, tache planifiée
Atelier : transformer un prompt d'organisation d'événement en skill, puis l'intégrer a un plugin

C. Projet, taches planifiées et mémoire documentaire
. Pourquoi et comment travailler avec la fonction projet
. Taches planifiées avec I'hnumain dans la boucle : relances, syntheses, veille
. Gemini Notebook pour interroger les documents d'un événement

Atelier : créer son projet avec une tdche planifiée et un notebook sur un événement

Jour 1 - Aprés-midi : cadrer I'événement

D. Cadrer un événement

. Périmeétre, objectifs, parties prenantes, cahier des charges

. Recherche approfondie pour comparer des événements similaires
Atelier : cahier des charges d'un événement réel avec le skill de cadrage

E. Organigramme des taches et rétroplanning
. Découpage en taches, jalons, dépendances, fiches de tache
. Planning et diagramme de Gantt
Atelier : organigramme et rétroplanning d'une édition réelle avec le skill de planification

Jour 2 - Matin

F. Partenaires, prestataires et bénévoles
. Briefs, courriels de cadrage, fiches d'accueil, plannings personnalisés
Atelier : un brief complet pour un partenaire réel

G. Risques et budget
. Registre des risques, plans B, sécurité
. Budget prévisionnel et suivi
. Droit a I'image et données personnelles
Atelier : registre des risques et budget d'un événement réel avec les skills de risques et de budget

Jour 2 - Apres-midi
H. Communication de I'événement
. Plan multicanal par phase, du lancement a I'aprés-événement

. Adaptation par canal, dans le respect de la charte éditoriale
Atelier : plan de communication partiel avec rétroplanning éditorial et le skill de communication

I. Pilotage, bilan et capitalisation
. Tableau de bord de suivi, bilan, questionnaire de satisfaction, rapport aux partenaires
. Mémoire de I'événement pour I'édition suivante

Atelier : tableau de bord et trame de bilan alimentée par les données de la derniere édition

J. Cloture et plan d'action
. Présentation des livrables produits
. Plan d'action individuel : trois usages a déployer

PuBLIC VISE
. Service événementiel
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PREREQUIS

. Etre impliqué dans I'organisation d'événements de I'office
. Une pratique d'une solutions IA
. Un compte ChatGPT actif

Matériel et technologie indispensables pour participer :
. Ordinateur portable avec connexion internet
. Accés a Gemini Notebook, activé et testé sur un compte frangais avant la session
. Documents d'événements passés : cahiers des charges, rétroplannings, budgets, bilans, listes de partenaires anonymisées
Point de vigilance. Les fonctionnalités accessibles (skills, plugins, taches planifiées) dépendent de la formule d'abonnement ChatGPT. Nous la
vérifions avec vous avant la session.
Les documents confidentiels sont anonymisés avant tout dépot.

MODALITES D’ORGANISATION ET DELAIS D’ ACCES

Formation pouvant étre réalisée en présentiel ou a distance, en petit groupe de 10 maximum

. En présentiel : dans nos locaux (646 rue Marius Petipa 34080 Montpellier) ou dans toute autre salle mise a disposition pour le
donneur d'ordre et qui réponde aux exigences de bon déroulement de la formation

. En distanciel : mise a disposition d'une salle de visioconférence permettant de visualiser les supports et outils de formation, de voir
et d'entendre le formateur et d'interagir avec lui/elle.

Acces a la formation :

. En Intra : des dates sont proposées tout au long de I'année sur demande, dans des sessions jusqu'a 10 collaborateurs.

. En Inter : les sessions seront confirmées a partir de 6 participants engagés minimum, la session sera confirmée a J-7. Il est toujours
possible de rejoindre une session INTER confirmée jusqu'a 48 heure avant la premiére session.

Matériel et technologie indispensables pour participer :

. Vous devez disposer d'un ordinateur, d'une connexion Internet haut débit (supportant une séance en visioconférence), un casque
audio et un bon micro sont également recommandés pour plus de confort.

. Vous devez avoir ouvert un compte chez https://openai.com/ pour un usage de ChatGPT (un compte payant est trés fortement
conseillé pour un accés a ChatGPT4 [co(t 20S/mois]. Son usage vous permet d'obtenir des réponses plus élaborées et un accés aux
plug-ins).

Accueil des personnes en situation de handicap :
Cette formation est accessible aux personnes en situation de handicap. Pour en savoir plus cliquer ICl ou contactez notre référent handicap.

METHODES ET MOYENS PEDAGOGIQUES

. Support : le formateur utilisera un support PowerPoint pour la partie théorique, qui est transmis en intégralité aux stagiaires
. Alternance d'apports théoriques, de travaux pratiques et d'autodiagnostic

. Travail individuel et en groupe sur des cas pratiques ou sur les contenus de chaque stagiaire
. Les stagiaires travaillent directement sur ChatGPT

. Les outils numériques sont disponibles sur un espace web dédié

Benchmark des meilleurs exemples inspirants

Exemples et cas pratiques sur les régles d'écriture

Lexique sensoriel

Nombreux modéles de prompts pour ChatGPT

Liste structurée sur le « conseil éclairé »

Outil optimisation SEO Cocon sémantique

O 0 0O O 0 O

IMODALITES D’EVALUATION ET DE SUIVI

. La formation fait I'objet d'une évaluation du niveau initial de chaque stagiaire vis a vis des prérequis et objectifs.

. La progression en cours de formation fait I'objet d'une évaluation constante de chaque stagiaire sur les objectifs de formation déja
abordés.

. L'atteinte des objectifs pédagogiques est évaluée a la fin de chaque formation. Cette évaluation est réalisée par I'envoi de deux
questionnaires : I'un immédiatement apres la fin de la formation, I'autre dans un maximum de 6 mois.

. Suivi/conseil des stagiaires a 6 mois.
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VOTRE FORMATRICE OU VOTRE FORMATEUR
Benoit DUDRAGNE

Consultant Formateur

Consultant tourisme Etourisme et Intelligence Artificielle | Expert projets digitaux | Conférencier

Expert en communication, marketing touristique et intelligence artificielle, Benoit Dudragne accompagne les destinations et de nombreux
acteurs dans leurs stratégies d'innovation, leur transformation digitale, la gestion de projets web, les stratégies de communication multicanal et
I'usage de I'lA.

Ancien directeur d’office de tourisme, il a programmé, durant 9 années, la ligne éditoriale du salon du E-tourisme en France : « Voyage en
Multimédia » et aujourd'hui celle de "CMontheBeach" avec les membres d'id-rezo.

Il travaille spécifiquement sur les stratégies de marketing touristique, I'intelligence artificielle, le marketing expérientiel et les stratégies de
contenu...

Habilité par ADN Tourisme pour les CQP « Chargé de Projet Etourisme » et « Référents des Accueils Touristiques », il est co-fondateur de la
marque d’experts en e-tourisme « id-rezo » ou il intervient comme formateur ou conférencier sur les thématiques suivantes :
 L'intelligence artificielle appliquée au tourisme

* Le management numérique des destinations

® Le content management de destination

o La refonte et I'animation du site internet

* Les enjeux et les atouts du tourisme rural

* L’animation d’un réseau de partenaires

o ’écriture et I'ergonomie web

* Le design d’expérience sur les territoires et chez les prestataires

Les autres formateurs-trices Id-rezo

SATISFACTION MOYENNE OBTENUE LORS DE PRECEDENTES FORMATIONS :

0%

Satisfaction moyenne de 0% obtenue aupres de 0 stagiaires lors des 12 derniers mois.
Cette formation a été suvi par stagiaires soit un taux de retours aux questionnaires de satisfaction de 0%.

NB : Si ce dernier chapitre ne fait apparaitre aucune donnée chiffrée, c’est qu’il s’agit d’une nouvelle formation que nous vous proposons et que
celle-ci n’a pas encore été évaluée.
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